SSG Entré for Transportorer

En grund for goda forutsattningar for sakra arbetssatt.

SODRA



Syftet med utbildning

« Vi vill minska riskerna fér olyckor pa var arbetsplatser och skapa férutsattningar for
saker och trivsam arbetsmiljo.

* | dagslaget krdvs SSG Entreutbildning for alla entreprendrer.
Nu gér vi vidare och ser till att alla transportérer av ved- och biprodukter far samma mdjligheter

« Utbildningen &r generell och galler pa alla Sédras arbetsplatser

 Sédra vill kunna vara trygga med att alla férare som kér mot vara mottagningsplatser
kanner till sdkerhetsreglerna

»Anlaggningsspecifika regler och trafikplaner hittar du i Appen: SSG OnSite : :



Tidplan SSG Entré Transportorer

Information om utbildningen

Utbildning pa svenska klar -

Utbildningen oversatt till engelska

Instruktioner till akerier utdelade och utskickade

Akerier registrerar sig och sin personal samt tilldelar
dem utbildningen

Forarna genomfor utbildningen och far Accesskort

Kortlasare installeras for grindéppning -

Kortlasare testas (tag-l6sning kvar)

Alla forare ar utbildade och “taggar” ar utbytta till kort |
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Att gora:

» Registrera ditt foretag och den/de som ska vara administratorer.
https://www.ssqg.se/nyentreprenor.

 Registrera din personal pa SSGs hemsida. Administratér loggar in. www.ssg.se
— Fotografier ska infogas.

556

o ACCESS
— Kostnad 900 kr / person och 3 ars-period. Darefter ska utbildningen férnyas. n
=

« Tilldela dina forare utbildningen. Administrator loggar in. www.ssg.se

« Varje férare far ett mail med inloggningsuppgifter och gér utbildningen.

« SSG Entré Accesskort skickas till angiven adress inom nagra dagar

Glom inte att ta med instruktionen nar du gar hem idag!
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Instruktion SSG Entré

- Registrering av foretag och administrator
- Tilldela forare SSG-utbildningen

SODRA



Steg 1

Registrering av ditt foretag och den du har utsett att vara administrator.



Registrering av foretaget

« Om &keriet inte ar registrerat hos SSG maste forst en registrering av féretaget
goras via hiips://www.ssg.se/nyentreprenor.

| samband med registreringen anges den person som ska vara administrator for
fragor som rér SSG Entre pa féretaget.



Fdretagsregistrering till SSG Entre webbkurser

| detta formular registrerar du ditt foretag for att fa tillgang till SSG:s webbkurser.

Du kommer ocksa att utse en administratér som far en personlig inloggning.

Nar vi registrerat foretaget kan administratéren logga in, 1agga till anvandare och darefter tilldela dem kurser.
De gula falten ar obligatoriska.

De gra falten kraver minst ett ifylit alternativ.

Om du redan ar kund hos SSG kan du logga in for att kunna hamta tidigare registrerade uppgifter.

Om du inte &r kund sedan tidigare paboérjar du registreringen genom att klicka pa "Nasta"



Foretagsregistrering till SSG Entre webbkurser

Steg 1 av 7 - Valj kategori (Vilken typ av foretag ar ni?)

Anléggning Anlaggning som staller utbildningskrav pa entreprendrer

F{:‘;retag Foretag som ska jobba pa en anlaggning som staller krav pa S5Gs webbkurser eller foretag som vill genomfara
55Gs webbkurser for egen personal

Skola Har skolelever som ska praktisera pa anlaggning som staller krav pa SSGs webbkurser

= Firegaende



Fdretagsregistrering till SSG Entre webbkurser

Steg 2 av 7 - Valj kurspaket.

Detta kurspaket innehaller SSG Entre Grundkurs samt alla lokala
Entre-kurser for anslutna anlaggningar.

Webbaserad kurs med fokus pa elsakerhet och risker med el

Férdjupande utbildning om flansforband. Observera att du maste
ha genomfort Flansforbandsutbildning - Diplomerande for
behdrighet att ga denna utbildning.

En webbaserad allman kurs om flansforband

= Firegaende

Avtalsvillkor

Avtalsvillkor

Avtalsvillkor

Avtalsvillkor



Foéretagsregistrering till SSG Entre webbkurser

Steg 4 av 7 - Kontaktuppgifter for administrator och avtalsansvarig pa ert foretag.

Genom att fylla i dina kontaktuppgifter som kommer du bli registrerad som administratér fér ert féretag. Detta gar att
andra senare om sa énskas.

Kontaktuppgifter

Férnamn |

Efternamn |

Personnummer |

Telefon, direkt |

Mobiltelefon | ‘

E-post [

) Ovan angiven administrator kommer sjalv att genomfora SSGs webbkurser.

Din integritet &r viktig fér oss och information kring hur vi hanterar personuppgifter finns att [4sa pa var hemsida.
WWW.SSg.5e

Avtalsansvarig

Titel

Férnamn
Efternamn
Telefon, direkt
Mobiltelefon

E-post

L Samma som administratér ovan

= Fgregaende

Gula falt ar tvingande.



Fdretagsregistrering till SSG Entre webbkurser

Steg 5 av 7 - Foretagsuppgifter

Foretagsnamn
Organisationsnummer
DUNS-nr

VAT-nr

Telefon, vaxel

(Svenska féretag)

(Foretag utanfor EU) [Hjalp]

(Foretag inom EU) [Hjélp]

= Firegaende

Gula falt ar tvingande.



Steg 6 av 7 - Foretagets adressuppgifter

Leveransadress

Féretag/Mottagare
Adress 1

Adress 2

Postnr

Postort

Land

Fakturaadress

Foretag/Mottagare
Adress 1

Adress 2

Postnr

Postort

Land

Adress dit ev. certifikat (Accesskort) skall skickas

Nisses Mek

|
|
——
|

%

[ Samma som leveransadress ovan

Nisses Mek

|
|
—

< Foregaende

Gula falt ar tvingande.



Foretagsregistrering till SSG Entre webbkurser

Steg 7 av 7 - Ovriga uppgifter

Meddelande/e-faktura
(Avtalsreferens eller
meddelande till SSG. Om du
onskar att fa PDF-fakturor eller
E-fakturor istéllet for fakturor per
post, kan du ange en e-
postadress (max 30 tecken)
eller ert GLN-nummer (13
siffror) hér.)

Ert bestallningsnummer |
(Om er organistration kréver ett
bestéllningsnummer sa maste

det anges hér, se avtalsvillkor.
Kréver er organisation inget
bestéllningsnummer, ange

siffran noll (0) for aft komma
vidare.)

Jag godkanner avtalsvillkoren enligt ovan.

Nu ar ditt fOretag registrerat och
din administrator har fatt mail
med inloggningsuppgifter




Registrera din personal och tilldela
dem SSG-utbildningar




En administratdr kan registrera nya anvandare. Folj instruktionerna nedan:

1. Logga in via www.ssg.5&, se inloggningslanken uppe till hoger.

sok Q

In English &

2. Valj Hantera kompetenser och anvéndare

4

=
ke
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Ga en kurs

Har kan du logga in med din kursdeltagarkod och
genomfora kurser.

Hantera kompetenser och anvéandare

Har kan du administrera anvandare, tilldela kurser och
registrera kompetenser.

Andra SSG-{janster

Har kan du logga in till de tjanster du har benhonghet till.
Exempel pa tjanster ar SSG Standarder, SSG PDB och
S5G Access.



Bérja med att klicka pa Anvindare i vinster menyn
# Min startsida

Darefter Légg till anvd@ndare | Ovre hogra hornet.

& Lagg till anvandare

Valj vilken roll anvandaren ska ha. | era fall troligtvis endast "Ga kurser”. Detta &r redan forvalt sa du
kan klicka N&@sta steg nere till hoger.

Ga kurser u
Kursdeltagare - Anvandaren kan ga kurser




6. Forsta steget darefter &r att fylla i personnummer for att kontrollera om anvéndaren finns sedan
tidigare. Du kan vilja vilket format pa personnummer genom att klicka pa pilen vid flaggan.
Klicka darefter Kontrollera

Personnummer

BE |~ | AAMMDD-XXXX Kontrollera

7. Om personen redan finns | $5Gs databas kommer kontaktuppgifterna att synas. Ar det ritt person
kompletterar och uppdaterar du uppgifterna och klickar darefter Nadsta steg.
Ar det en ny anvindare, fyll i de uppgifter som efterfragas. Endast filt mérkt med rid * &r tvingande.
Klicka darefter Ndsta steg.

Férnammn * Efternamn *
Avdelning Chef*
Valj avdelning - Valj chef -

Anstallningsnummer

E-post* Bekrafta e-post *

Saknar e-postadress (E-post skickas il anvandarens administrator)

Telefon Mabil

Applikationssprak *

Val| sprak -



B. N&sta steg ar att ladda upp ett foto for Accesskortet. Tank korkortsfoto, bilden skall det vill s3ga

endast vara fran axlar och upp. 55Gs verktyg tillater att du besk&r bilden viss del efter uppladdning
men forsik fa bilden sa ritt som mijligt redan innan du laddar upp den.

) Ladda upp accessfoto

Har ska du Iagga till det folo som ska synas
pa accesskortet. Ladda upp en bild som du
har i din dator.

Accessfoto

+ Vil folo...

ACCESS

Har du inget foto kan du klicka Skapa anvindare nere till héger for att komma vidare och kunna
tilldela kurser.

Skapa anvandare »

OBS! Du kan komplettera med foto senare, dock kommer inget Accesskort att tillverkas sa linge foto
saknas. Anvandaren kan fortfarande genomféra kurserna och deras status kan kontrolleras av

anlaggningen.



8.

MNar du har registrerat en anvandare kan du tilldela kurser eller registrera nya anvandare.

Nasta steg ar att:

= Tilldela kurs

&l 3gg till ny anvandare

558G rekommenderar att du fdrst registrerar aktuella anvandare for att sedan tilldela eventuella

kurser som ska genomfras, detta sparar ett par klick vid tilldelningen da du kan vilja flera anvédndare
att tilldela kurs samtidigt,

Support

SSGs kundtjanst ar tillganglig om ni behdver hjalp, fér mer
information besok https://www.ssg.se/support
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SSG

#A Min startsida
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, Johan Sjégren

Valkommen Johan

m Mina kurser

ST =
&= Anvandare



Hantera kurser

Tilldela webbkurser

r Anmal till 1drarledd kurs
e Hér anmaéler du till en l&drarledd kurs

Kursoversikt

Hér ser du dina anvandares kurser

2019-06-25 | 22



Valj anlaggning och kurs

\Sddra Skogségarna ekonomisk f¢ ~

Vilj kurs/kurser — Ska kursdeltagarna besdka en anlaggning eller bara komplettera med en kurs?

Sédra Skogségarna ekonomisk fé ~

Tillgéngliga kurser:

So6k kurs

= SSG Entre Transportorer 1

2 Nasta steg >
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%" Valj anvandare som ska ga kursen

Lagg till anvéndare

= SSG Entre Transportérer

WSodra Skogsagarna ekonomisk férening

MNamn

Férare NN1
Forare NN2
Forare NN3
Forare NN4
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Féretag/avdelning

Fritextsok

Sok

Vilj...

g

Nasta steg >



Vlj kurs/kurser L&gg till anvéndare Bekréfta bestélining

'™ Bekrafta

Kursdeltagare Artiklar Pris

Forare NN1 SSG Entre Transportérer

Jag godkénner att:

« Ovanstaende uppgifter stdmmer

« Ovanstaende kostnad debiteras mitt foretag

+ Att personen som tilldelats kursen tillgodogdr sig innehallet pa ett korrekt satt.

eg godkanner ovanstaende uppgifter

Bekrafta >
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@ Tack for din bestélining

Vid fragor &r du valkommen att kontakta SSG support. Tfn: 060-14 15 10 Mail: support@ssg.se

Nar det ar klart kommer ett mail till deltagaren med inloggningsuppgifter till kursen

55G Information to 2019-05-09 16:01
<http:/fwww.s5g.58> Hej Johan Sjégren, Du har blivit tilldelad utbildningen - SSG Entre Transportérer genom féretaget Sodra Skogsagarna ekonomisk férening.

[~
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