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Identifiera behov 
av samordning

Informera 
personen om SIP

Kom tillsammans 
överens om vilka 
behov som finns

Kom överens med 
personen om syfte 

med SIP

Ientidifiera 
aktörer

Ta reda på vilka 
parter som 

behöver bjudas in

Få 
kontaktuppgifter 
till berörda parter

Ta in 
medgivande

Personen som är i 
behov av 

samordning 
skriver under ett 

medgivande

Skicka kallelse Ha god 
framförhållning

Kopia på 
medgivande kan 

skickas med

Vid behov, ta 
kontakt med olika 

parter inför 
kallelse till mötet

Syftet med mötet 
ska tydligt framgå i 

kallelsen

Genomför mötet
Ta hjälp av 

mötescirkeln för 
struktur under 

mötet

Kom överens om 
insatser och 

ansvarsfördelning

Kom överens om 
mål och delmål. 

Sätt datum

Dokumentation
Utse gärna en 

sekreterare som 
dokumenterar 

mötet

Samtliga parter 
skriver under och 

får en kopia.

Uppföljning
Vid behov: boka 

tid och datum för 
uppföljning

Utse ansvarig för 
uppföljning av SIP


