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Vaxj6 Studentforening

Detta dokument innehaller allmédnna regler och riktlinjer f6r EHVS.

Dokumentet riktar sig frimst mot EHVS aktiva medlemmar, samt dven
de ordinarie medlemmarna, vilka skall férhalla sig till detta dokument.
Alla aktiva som handskas med foreningens pengar, exempelvis styrelse,
projektledare, chefredaktorer och sektionsordférande, skall f6rbinda sig
att folja dessa riktlinjer genom att underteckna

EHVS Ansvarsforbindelse”.
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Ekonomisk rutin

Inkop & Bestillningar
Inkop eller bestillningar 4 EHVS vignar skall féregas av styrelsens

godkanda budget. Kan denna budget ej hillas skall styrelsen godkinna
detta. Dock kan:

Inkop av hastig eller akut, of6rutsedd karaktir skall f6r belopp upp till
500 kronor godkinnas av Vice Ekonomiansvarig, varan eller tjdnsten
skall omsittas omgaende i, och vara oumbarlig f6r verksamheten.

Inkop av hastig eller akut, oférutsedd karaktir skall f6r belopp upp till
2000 kronor godkinnas av tva (2) styrelseledaméter tillsammans. Varan
eller tjansten skall omsittas omgaende 1 och vara oumbirlig f6r
verksamheten.

Inkop av hastig eller akut, of6rutsedd karaktir skall f6r belopp upp till
4000 kronor godkidnnas av tva (2) styrelseledaméter samt en
firmatecknare tillsammans. Varan eller tjansten skall omsittas
omgadende i och vara oumbirlig f6r verksamheten.

Alla inkép som gors utanfér budget skall tillkinnages Ekonomiansvarig
inom Overenskommen tid.

Ekonomiansvarig ir skyldig att upplysa styrelsen om vilka inkép som
gjorts for foreningens rakning och rekommenderar att styrelsen

godkinner eller avslar dessa.

Alla ink6p 6ver 4000 kronor skall beslutas om pa styrelsemote dar
beslutsmassighet rader. Anser styrelsen att inkopet ej dr befogat, blir de
som fattat beslut om ink6p personligt betalningsskyldiga for detta
specifika inkGp.

Alla projekt utférda utifran budgeten skall f6ljas upp genom en
forklaring samt att styrelsen upprittar ett utfall. Detta skall ske inom
rimlig tid.



Kvitton
Alla kvitton pa inkop for foreningens rakning skall limnas till Vice
Ekonomiansvarig senast tva (2) veckor efter inkGp om ej annat avtalats.

Askning

Askning sker enligt instruktioner frain Ekonomiansvarig.

Teckningsritt
Styrelsen har moéjlighet att utfirda teckningsritt dir sa kravs.

Marknadsforing

Trycksaker

Samitliga trycksaker skall godkinnas av respektive Utskottsordférande.
Utskott och projekt inom EHVS skall pa samtliga trycksaker anvinda
EHVS logotyp jamte sin egen. Notera att detta dven giller om utskottet
har en egen logotyp. For korrekt anvindning av logotyp, se EHVS
grafiska profil.

Alla foreningens offentliga dokument skall bara EHVS logga samt vara
1 enlighet med EHVS grafiska profil. ASSAR granskas och godkinns av
chefredaktor. Ansvarig for publicerat material i ASSAR dr ordférande
for Mediautskottet. BrIEf granskas av styrelsen fore tryck da ansvarig
utgivare saknas. Utskottet som skriver ut/kopierar matetial pA EHVS
Office under dess Oppettider gor sa i man av tid samt pa ett sitt som ej
stor den ordinarie medlemsservicen.

Kommunikation

I all kommunikation skall EHVS framsta som en serios organisation
som handlar i medlemmarnas intresse. Inget material som kan verka
stotande, till exempel av religios eller politisk karaktir far forekomma.
EHVS skall avstavas Ekonomih6gskolans i Vaxjo Studentférening,
EHVS skrivs alltid med versaler, undantaget i hemsideadressen som
skrivs med gemener.



Grafisk profil

Sociala medier

Det star utskotten och sektionerna fritt att anvianda sina kanaler for att Samtliga av EHVS offentliga dokument skall uppfylla kraven fran den

marknadsfora sig sjilva sa som de anser bist. Undantagsfall dr da senaste uppdaterade grafiska profilen.

innehall kan anses vara grovt olampligt och allvarligt kan skada en

individ eller féreningen, varpa EHVS styrelse har ritten att begira

borttagning av berért innehall. I denna beskrivs anvindningen av vart typsnitt, vara logotyper och mer
saker som dr viktiga att folja vid var externa kommunikation.

Sprak
EHVS arrangemang och information skall marknadsforas pa svenska Andringar sker efter beslut av styrelsen. Information om dndringar

samt engelska. I de fall dﬁ arrangemanget med betydande del Skaﬂ presenteras pi ﬁétmaste medlemsméte Cfter forandrlngen.

genomfors pa svenska spraket skall detta tydligt framga av

marknadsforingen.
Den grafiska profilen finns pa EHVS hemsida med tillh6rande filer, likt

EHVS logotyp, dokumentmall, etec.



Resor

Bakgrund
EHYVS skall genom att ersitta resekostnader underlitta samt Vid anvindning av eget fordon betalas ersittning for bensinkostnader
uppmuntra medlemmar att deltaga i evenemang som kan anses vara en ut. For att erhalla ersittning maste man limna in kvitton frin
del av arbetsuppgifterna, alternativt som gynnar EHVS. bensinstationen, tillsammans med ifyllt ”eget utlagg-mall”. Reserikning
limnas till Vice Ekonomiansvarig senast tva (2) veckor efter avslutad
resa.
Resepolicyn giller styrelsen om ej sirskilda skil foreligger for att dven
andra skall omfattas. Detta beslutas i sidana fall av styrelsen.
Logi
EHVS skall bekosta den logi och det uppehille som anses direkt
Resor knutna till det arbete som gynnar EHVS. Kostnaden skall i storsta
EHVS ersitter saidana resekostnader som kan klassificeras sisom méiliga man hallas nere med hinsyn il tid, bekvimlighet och
arbetsresor f6r EHVS. Forutsittning ar att resan tjanar till visentlig uppdragets karaktir.

nytta for foreningen.

For att halla nere resekostnaderna skall den resande vilja det
resealternativ som dr mest kostnadseffektivt i forhallande till tid och
bekvimlighet. Vidare kan styrelsen, vid resor som ir av karaktiren
dyrare eller dir antalet resande ir av betydande antal, faststilla ett
belopp som férdelas pa resans totalkostnad.



Representation

EHVS star for hilften av kostnaderna vid representation. Med
representation avses da en extern part formellt bjuder in eller blir
inbjudna till sammankomst som ir till nytta f6r EHVS som helhet,
exempelvis arbetsmarknadsdag pa annan ort. Om sirskilda skil
foreligger kan en hégre andel av beloppet utga. Detta skall beslutas av
styrelse och underlag krivs. Styrelsen har befogenhet att godkinna och
utfirda ersittning for representationskostnader i enskilda fall.

Skriftlig utvardering skall kunna begiras att limna in till styrelsen av
den som deltagit vid konferensresa, erfarenhetsutbyte, etc. eller da
styrelsen anser det vara nédvindigt.

Kostnader for alkohol dr aldrig representation.

All representation skall godkdnnas av styrelsen innan kostnaden for
denna uppstar. Underlag kravs.

Interna arrangemang

Denna policy ir framtagen for att ge klarhet i vem som betalar vad nar
det giller fester som arrangeras av EHVS. Policyn giller endast sittning
samt intraden.

Amar

Amar skall anses vara representation for styrelsen. Foregaende ars
Amar-projektgrupp anses vara hedersgister och skall bjudas in utan
kostnad.

Kickoff-veckan

Styrelsen samt foregiaende ars Kickoff kommitté har tilltrade, utan
kostnad, till samtliga arrangemang under Kickoff-veckan.

Examensbanketten

Den medlem som under sin studietid varit aktiv i Examensbankettens
projektgrupp far vid sin egen examen ldgga undan en biljett till
arrangemanget. Detta far endast ske vid ett tillfalle.

Alla undantag fran ovanstiende maste godkannas av EHVS styrelse.



Bokning av fordon

All bokning av fordon sker genom en av styrelsen utsedd person. Den
person som kvitterat till sig fordonet av uthyraren ansvarar fullt ut fér
fordonet/fordonen samt de kostnader som kan uppsta, oavsett vem
som framfor fordonet/fordonen, under hyrestiden.

Den person som kvitterat ut fordonet/fordonen kan frinskriva sig
detta ansvar till annan forare av fordonet/fordonen, detta skall i alla
forekommande fall ske skriftligen fére fordonet Gverlats.

All anvindning av fordon bokat genom EHVS skall vara i féreningens
syfte.

Bokning av lokal

All bokning av storre lokaler, exempelvis studentpub, galleria eller
motsvarande sker genom en av styrelsen utsedd person. Den som gjort
bestillningen till lokalbokningsansvarig for lokalen och att
verksamheten diri ej strider mot Gvriga regler, under den tid lokalen
upplatits f6r EHVS.

Ovrig lokalbokning sker 1 enlighet med lokalbokningsansvariges
riktlinjer. Plats eller Sppen yta dr att jimstilla med lokal.



Alkohol & Droger

EHVS strivar mot att stodja en ansvarsfull alkoholkultur inom
féreningen dir alla medlemmar skall kunna dricka pa sina egna villkor,
oavsett om individer vill dricka mycket eller ingenting alls.

Vivill anordna arrangemang dir det blir ett aktivt val att dricka och
inte ett aktivt val att beh6va sdga nej till alkohol.
Under samtliga arrangemang som EHVS arrangerar dr det férbjudet att

nyttja illegala substanser eller pa annat sitt bryta mot svensk
lagstiftning (exempelvis alkohollagen).

Vid samtliga arrangemang skall

Minst tva (2) ansvariga alltid vara nyktra.

e Minst en “kicker” i varje grupp under Kickoff-veckan vara
nykter.

e Alkoholfria drycker av liknande karaktir finnas till hands dar
det serveras alkohol.

e Alla som handskas med féreningens finansiella tillgangar,
exempelvis kortterminaler skall vara nyktra.

EHYVS Tillgangar

EHVS tillgangar férvaltas, underhalls samt ansvaras for utav styrelsen
eller dirav utsedd person/personet.

All EHVS utrustning och inventarier skall anvindas i féreningens
syften eller brukas av féreningen. Utlaning sker av styrelsen och beslut
om utlaning fattas med enkel majoritet. Styrelsen har befogenhet att
hyra ut utrustning och inventarier till andra studentorganisationer pa
campus 1 syfte att frimja relationer. All utrustning kvitteras ut av
styrelsen utsedd person och aterlimnas i utlimnat skick. For en lista
over foreningens utrustning och inventarier, vinligen kontakta av
styrelsen utsedd person.

Privat bruk av tilt, PA-system, kopiatorer, datorer eller f6reningens
medel skall anses vara otillaten och far darmed ej férekomma. Sadant
bruk eller missbruk av féreningens tillgangar kan féranleda
ersattningsansvar och dven polisanmalan. Undantag kan godkinnas av
styrelsen vid synnerligen ovanliga fall.



EHYVS lokaler

Tilltrdde till EHVS lokaler skall av styrelsen kontrolleras tva (2) ganger
per termin.

EHYVS Office
Ordforande t6r EHVS Office ansvarar f6r lokalens I6pande drift.

Tjanstgorande Officearbetare ansvarar f6r EHVS Office och allt som
sker diri under de timmar EHVS Office har 6ppet.

Kassaskapet skall alltid vara last, i synnerhet under EHVS Office
Oppettider.

PU-Lokalen

Ordférande for Programutskottet ansvarar for lokalens 16pande drift
samt eventuell utlining.

Kontor Tufvan
EHVS ordférande ansvarar f6r lokalens 16pande drift och underhall,
hirtill kontakten mellan féreningen och hyresvirden.

Tilltrdde till Kontor Tufvan ér befogad t6r EHVS styrelse samt

besokande.

Vid 6vergang till ny styrelse skall firmatecknare uppdatera
informationen hos hyresvirden. Utgar hyresavtalet skall EHVS styrelse
utvardera foreningens mojligheter for att fortsitta hyra lokaler.



Biljettslapp

Fysiska biljettslapp

For att fa nirvara vid EHVS arrangemang kravs giltigt medlemskap 1
EHYVS eller annan giltig biljett. Vid fysisk biljettférsiljning till EHVS
arrangemang dir alkohol serveras skall giltig fotolegitimation uppvisas.

Digitala biljettslapp

Nir biljettslapp sker digitalt ber6rande event dir alkohol serveras, skall
aldersgrins kontrolleras. Den arrangerande sektionen ansvarar sedan
for kontroll av giltig fotolegitimation och biljett vid intrade.

Vid biljettslapp skall det tydligt framga vilket sprik arrangemanget halls
pé och vid digitala biljettslipp féljer EHVS Distansavtalslagen.

EHYVS forbehaller sig ritten att aterkriva eller neka ersittning till de
som ¢j handlat 1 enlighet med detta dokument.

Teman pa arrangemang

Vid arrangemang inom EHVS dir ett eller flera teman foreligger som
en prominent del av arrangemanget skall dessa teman granskas och
godkinnas av styrelsen utsedd person.

EHVS avsiger sig dock ansvar kring enskilda individers tolkning.

10



Forvaltningen av EHVS aktieportfolj

EHVS aktieportfolj férvaltas av Borsgruppen enligt separat policy.
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